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1.制定保密检查方案


制定检查方案目录，根据工作需要成立检查组，配备检查人员（2人以上）和工具，组织培训，明确工作方案，提前1-2个工作日下达检查通知。





2.实施检查


听取受检单位情况，根据检查目录和要求实施现场检查，做好检查记录，汇总检查情况。





3.处置


检查结束后，向受检机关单位出具检查意见，需要整改的，明确整改内容和期限，对违反保密法律法规行为的，提出处理建议（20个工作日内）。





3.督促整改


对受检机关、单位的整改工作进行督导，对存在严重泄密隐患或者发生泄密案件的受检机关、单位适时复查。








