权 力 清 单 流 程 图
抚顺市顺城区农机局
1、农机牌照、行驶证的核发流程图

材料齐全

                                                                                                   具备审批条件
                                                                                                   

材料缺失、安全条件不足  补齐


补齐



材料


不齐


                                                                                               


2、农业机械维修技术合格证证书核发流程图

材料齐全

                                                                                                   具备审批条件
                                                                                                   

材料缺失、安全条件不足  补齐


补齐



材料


不齐


                                                                                               


3-1对未按照规定办理证书和牌照，擅自使用农用机械的处罚流程图
 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



3-2  对伪造、变造农用机械证书、牌照的处罚流程图


[image: image2]
3-3 对未取得操作许可证件而操作农用机械行为的处罚流程图


[image: image3]
3-4 对操作与本人证件规定不符农用机械行为的处罚流程图


[image: image4]
4-1对未携带驾驶证、行驶证驾驶联合收割机等违法行为行政处罚流程图


[image: image5]
4-2驾驶未经检验或检验不合格的联合收割机等违法行为的处罚流程图
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[image: image8]

[image: image9]

[image: image10]

[image: image11]

[image: image12]

[image: image13]
10、农业机械安全检验及驾驶操作证审验流程图


材料齐全

                                                                                                   具备审批条件
                                                                                                   

材料缺失、安全条件不足  补齐


补齐



材料


不齐




                                                                                               

11、联合收割机跨区收获作业管理流程图

材料齐全

                                                                                                   具备审批条件
                                                                                                   

材料缺失、安全条件不足  补齐


补齐



材料


不齐


                                                                                               


受理





责任单位：区农机监理所


责任人：刘  强


经办人：朱吉林


电话：57644551


时限：3日











审批


责任单位：区农机监理所


责任人：刘  强


经办人：朱吉林


电话：57644551


时限：10日





审查、现场检查


责任单位：区农机监理所


责任人：刘  强


经办人：朱吉林  许宏新    


电话：57644551





时限：10日








通知申请人整改，听取陈述申辩意见。


注：补充材料、整改及听取陈述申辩意见不计办理时限。





收件





责任单位：区公共行政审批大厅农机窗口


责任人：张丽娜


电话：57503721


时限：当日








当场或3日内一次性告知补齐。


注：申请人补件时间不计入审核时限。





不予审核





退回


责任单位：区农机监理所


责任人：刘  强


经办人：朱吉林


电话：57644551


时限：5日








申请








不予受理





不符合办理条件或不属于本机关业务范围。时限：3日





申请人对行政机关实施行政许可审核，享有陈述权、申辩权，有权依法申请行政复议或提起行政诉讼；其合法权益因行政机关实施行政许可受到损害的，有权依法要求赔偿。





实施依据


《农业机械安全监督管理条例》国务院第563号令，第二十一条。


《联合收割机及驾驶人安全监理规定》  第三条　











申请材料：1、身份证明及复印件；


2、购买车辆的合格证；


3、购买车辆销售统一发票；


                                                                              





业务咨询电话：57503721　


内部监督电话：57644551　


外部监督电话（区政府法制办）电话：57503581














办事依据：《农业机械安全监督管理条例》国务院第563号令，第五十条





业务咨询电话：57503721           内部监督电话：57647618           外部监督电话（区政府法制办）：57503581
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告知当事人





制作《违法行为通知书》送达当事人并告知三日内提出陈述、申辩或听证。


责任单位：


区农机监理所


责任人：刘  强


经办人：朱吉林


电话：57644551


时限：3日








当场处罚





情节轻微当场改正。单位：区农机监理所


；责任人：刘强；经办人：朱吉林；电话：57644551





简易程序





陈述、申辩





责任单位：区农机监理所      责任人：刘  强


经办人：朱吉林             电话：57644551

















需陈述、申辩





放弃陈述、申辩





强制执行





对当事人拒不履行处罚决定的，可申请法院强制执行。


责任单位：


区农机监理所


责任人：刘  强


经办人：朱吉林


电话：57644551


时限：7日





案件来源





1、检查发现


2、举报


3、投诉


4、上级交办


5、其他





送达决定书





制作《行政处罚决定书》并送达当事人。告知当事人享有申请行政复议和提起行政诉讼的权利


责任单位：


区农机监理所


责任人：刘  强


经办人：朱吉林


电话：57644551


时限：7日








放弃听证





执行决定





当事人15日内履行处罚决定。


责任单位：


区农机监理所


责任人：刘  强


经办人：朱吉林


电话：57644551


时限：7日








审  查





审查陈述、申辩或听证情况，重大案件集体讨论，作出决定。


责任单位：


区农机监理所


责任人：刘  强


经办人：朱吉林


电话：57644551


时限：7日








处理意见





对调查报告审核作出审批意见，提出初步处理意见报批。


责任单位：


区农机监理所


责任人：刘  强


经办人：朱吉林


电话：57644551


时限：5日











结案归档





制作《结案报告》整理归档。


责任单位：


区农机监理所


责任人：刘  强


经办人：朱吉林


电话：57644551














调查取证





责任单位：


区农机监理所


责任人：刘  强


 2名或2名以上执法人员调查取证。


电话：57644551


时限：3日








立案





填制《立案审批表》报批。


分管领导：


于满昌


责任单位：


区农机监理所


责任人：


刘  强


经办人：


朱吉林


电话：


57644551


时限：7日





立案





填制《立案审批表》报批。


分管领导：


于满昌


责任单位：


区农机监理所


责任人：


刘强


经办人：


朱吉林


电话：


57644551


时限：7日





调查取证





责任单位：区农机监理所


责任人：刘强


 2名或2名以上执法人员调查取证。


电话：57644551


时限：3日








结案归档





制作《结案报告》整理归档。


责任单位：


区农机监理所


责任人：刘强


经办人：朱吉林


电话：57644551





处理意见





对调查报告审核作出审批意见，提出初步处理意见报批。


责任单位：


区农机监理所


责任人：刘强


经办人：朱吉林


电话：57644551


时限：5日











审  查





审查陈述、申辩或听证情况，重大案件集体讨论，作出决定。


责任单位：


区农机监理所


责任人：刘强


经办人：朱吉林


电话：57644551


时限：7日








执行决定





当事人15日内履行处罚决定。


责任单位：


区农机监理所


责任人：刘强


经办人：朱吉林


电话：57644551


时限：7日








放弃听证





送达决定书





制作《行政处罚决定书》并送达当事人。告知当事人享有申请行政复议和提起行政诉讼的权利


责任单位：


区农机监理所


责任人：刘强


经办人：朱吉林


电话：57644551


时限：7日








案件来源





1、检查发现


2、举报


3、投诉


4、上级交办


5、其他





强制执行





对当事人拒不履行处罚决定的，可申请法院强制执行。


责任单位：区农机监理所


责任人：刘强


经办人：朱吉林


电话：57644551


时限：7日





放弃陈述、申辩





需陈述、申辩





陈述、申辩





责任单位：区农机监理所   责任人：刘强


经办人：朱吉林        电话：57644551

















简易程序





当场处罚





情节轻微当场改正。单位：区农机监理所


；责任人：刘强；经办人：朱吉林；电话：57644551





告知当事人





制作《违法行为通知书》送达当事人并告知三日内提出陈述、申辩或听证。


责任单位：


区农机监理所


责任人：刘强


经办人：朱吉林


电话：57644551


时限：3日








办事依据：《农业机械安全监督管理条例》国务院第563号令，第五十一条





业务咨询电话：57503721           内部监督电话：57647618          外部监督电话（区政府法制办）：57503581
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立案





填制《立案审批表》报批。


分管领导：


于满昌


责任单位：


区农机监理所


责任人：


刘强


经办人：


朱吉林


电话：


57644551


时限：7日





调查取证





责任单位：区农机监理所


责任人：刘强


 2名或2名以上执法人员调查取证。


电话：57644551


时限：3日








结案归档





制作《结案报告》整理归档。


责任单位：区农机监理所


责任人：刘强


经办人：朱吉林


电话：57644551














处理意见





对调查报告审核作出审批意见，提出初步处理意见报批。


责任单位：区农机监理所


责任人：刘强


经办人：朱吉林


电话：57644551


时限：5日











审  查





审查陈述、申辩或听证情况，重大案件集体讨论，作出决定。


责任单位：区农机监理所


责任人：刘强


经办人：朱吉林


电话：57644551


时限：7日








执行决定





当事人15日内履行处罚决定。


责任单位：区农机监理所


责任人：刘强


经办人：朱吉林


电话：57644551


时限：7日








放弃听证





送达决定书





制作《行政处罚决定书》并送达当事人。告知当事人享有申请行政复议和提起行政诉讼的权利


责任单位：区农机监理所


责任人：刘强


经办人：朱吉林


电话：57644551


时限：7日








案件来源





1、检查发现


2、举报


3、投诉


4、上级交办


5、其他





强制执行





对当事人拒不履行处罚决定的，可申请法院强制执行。


责任单位：区农机监理所


责任人：刘强


经办人：朱吉林


电话：57644551


时限：7日





放弃陈述、申辩





需陈述、申辩





陈述、申辩





责任单位：区农机监理所    责任人：刘强


经办人：朱吉林        电话：57644551

















简易程序





当场处罚





情节轻微当场改正。单位：区农机监理所


；责任人：刘强；经办人：朱吉林；电话：57644551





告知当事人





制作《违法行为通知书》送达当事人并告知三日内提出陈述、申辩或听证。


责任单位：区农机监理所


责任人：刘强


经办人：朱吉林


电话：57511998


时限：3日








办事依据：《农业机械安全监督管理条例》国务院第563号令，第五十二条





业务咨询电话：57503721         内部监督电话：57647618           外部监督电话（区政府法制办）：57503581
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办事依据：《农业机械安全监督管理条例》国务院第563号令，第五十三条





业务咨询电话：57503721           内部监督电话：57647618           外部监督电话（区政府法制办）：57503581
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告知当事人





制作《违法行为通知书》送达当事人并告知三日内提出陈述、申辩或听证。


责任单位：区农机监理所


责任人：刘强


经办人：朱吉林


电话：57644551


时限：3日








当场处罚





情节轻微当场改正。单位：区农机监理所


；责任人：刘强；经办人：朱吉林；电话：57644551





简易程序





陈述、申辩





责任单位：区农机监理所   责任人：刘强


经办人：朱吉林        电话：57644551

















需陈述、申辩





放弃陈述、申辩





强制执行





对当事人拒不履行处罚决定的，可申请法院强制执行。


责任单位：区农机监理所


责任人：刘强


经办人：朱吉林


电话：57644551


时限：7日





案件来源





1、检查发现


2、举报


3、投诉


4、上级交办


5、其他





送达决定书





制作《行政处罚决定书》并送达当事人。告知当事人享有申请行政复议和提起行政诉讼的权利


责任单位：区农机监理所


责任人：刘强


经办人：朱吉林


电话：57644551


时限：7日








放弃听证





执行决定





当事人15日内履行处罚决定。


责任单位：区农机监理所


责任人：刘强


经办人：朱吉林


电话：57644551


时限：7日








审  查





审查陈述、申辩或听证情况，重大案件集体讨论，作出决定。


责任单位：区农机监理所


责任人：刘强


经办人：朱吉林


电话：57644551


时限：7日








处理意见





对调查报告审核作出审批意见，提出初步处理意见报批。


责任单位：区农机监理所


责任人：刘强


经办人：朱吉林


电话：57644551


时限：5日











结案归档





制作《结案报告》整理归档。


责任单位：区农机监理所


责任人：刘强


经办人：朱吉林


电话：57644551














调查取证





责任单位：区农机监理所


责任人：刘强


 2名或2名以上执法人员调查取证。


电话：57644551


时限：3日








立案





填制《立案审批表》报批。


分管领导：


于满昌


责任单位：


区农机监理所


责任人：


刘强


经办人：


朱吉林


电话：


57644551


时限：7日





办事依据：《联合收割机及驾驶人安全监理规定》农业部第72号令，第五十三条





业务咨询电话：57503721          内部监督电话：57647618           外部监督电话（区政府法制办）：57503581
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告知当事人





制作《违法行为通知书》送达当事人并告知三日内提出陈述、申辩或听证。


责任单位：区农机监理所


责任人：刘强


经办人：朱吉林


电话：57644551


时限：3日








当场处罚





情节轻微当场改正。单位：区农机监理所


；责任人：刘强；经办人：朱吉林；电话：57644551





简易程序





陈述、申辩





责任单位：区农机监理所   责任人：刘强


经办人：朱吉林        电话：57644551

















需陈述、申辩





放弃陈述、申辩





强制执行





对当事人拒不履行处罚决定的，可申请法院强制执行。


责任单位：区农机监理所


责任人：刘强


经办人：朱吉林


电话：57644551


时限：7日





案件来源





1、检查发现


2、举报


3、投诉


4、上级交办


5、其他





送达决定书





制作《行政处罚决定书》并送达当事人。告知当事人享有申请行政复议和提起行政诉讼的权利


责任单位：区农机监理所


责任人：刘强


经办人：朱吉林


电话：57644551


时限：7日








放弃听证





执行决定





当事人15日内履行处罚决定。


责任单位：区农机监理所


责任人：刘强


经办人：朱吉林


电话：57644551


时限：7日








审  查





审查陈述、申辩或听证情况，重大案件集体讨论，作出决定。


责任单位：区农机监理所


责任人：刘强


经办人：朱吉林


电话：57644551


时限：7日








处理意见





对调查报告审核作出审批意见，提出初步处理意见报批。


责任单位：区农机监理所


责任人：刘强


经办人：朱吉林


电话：57644551


时限：5日











结案归档





制作《结案报告》整理归档。


责任单位：区农机监理所


责任人：刘强


经办人：朱吉林


电话：57511998














调查取证





责任单位：区农机监理所


责任人：刘强


 2名或2名以上执法人员调查取证。


电话：5644551


时限：3日








立案





填制《立案审批表》报批。


分管领导：


于满昌


责任单位：


区农机监理所


责任人：


刘强


经办人：


朱吉林


电话：


57644551


时限：7日





5-1 对未取得维修技术合格证书或者使用伪造、变造、过期的维修技术合格证书从事维修经营，未悬挂统一的《农业机械维修技术合格证》等行为的处罚流程图








办事依据：《联合收割机及驾驶人安全监理规定》农业部第72号令，第五十四条





业务咨询电话：57503721          内部监督电话：57647618         外部监督电话（区政府法制办）：57503581
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告知当事人





制作《违法行为通知书》送达当事人并告知三日内提出陈述、申辩或听证。


责任单位：区农机监理所


责任人：刘强


经办人：朱吉林


电话：57644551


时限：3日








当场处罚





情节轻微当场改正。单位：区农机监理所


；责任人：刘强；经办人：朱吉林；电话：57644551





简易程序





陈述、申辩





责任单位：区农机监理所  责任人：刘强


经办人：朱吉林        电话：57644551

















需陈述、申辩





放弃陈述、申辩





强制执行





对当事人拒不履行处罚决定的，可申请法院强制执行。


责任单位：区农机监理所


责任人：刘强


经办人：朱吉林


电话：57644551


时限：7日





案件来源





1、检查发现


2、举报


3、投诉


4、上级交办


5、其他





送达决定书





制作《行政处罚决定书》并送达当事人。告知当事人享有申请行政复议和提起行政诉讼的权利


责任单位：区农机监理所


责任人：刘强


经办人：朱吉林


电话：57644551


时限：7日








放弃听证





执行决定





当事人15日内履行处罚决定。


责任单位：区农机监理所


责任人：刘强


经办人：朱吉林


电话：57644551


时限：7日








审  查





审查陈述、申辩或听证情况，重大案件集体讨论，作出决定。


责任单位：区农机监理所


责任人：刘强


经办人：朱吉林


电话：57644551


时限：7日








处理意见





对调查报告审核作出审批意见，提出初步处理意见报批。


责任单位：区农机监理所


责任人：刘强


经办人：朱吉林


电话：57644551


时限：5日











结案归档





制作《结案报告》整理归档。


责任单位：区农机监理所


责任人：刘强


经办人：朱吉林


电话：57644551














调查取证





责任单位：区农机监理所


责任人：刘强


 2名或2名以上执法人员调查取证。


电话：57644551


时限：3日








立案





填制《立案审批表》报批。


分管领导：


于满昌


责任单位：


区农机监理所


责任人：


刘强


经办人：


朱吉林


电话：


57644551


时限：7日





4-3驾驶未经登记的联合收割机作业等违法行为的行政处罚流程图











办事依据：《联合收割机及驾驶人安全监理规定》农业部第72号令，第五十五条





业务咨询电话：57503721          内部监督电话：57647618          外部监督电话（区政府法制办）：57503581
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告知当事人





制作《违法行为通知书》送达当事人并告知三日内提出陈述、申辩或听证。


责任单位：区农机监理所


责任人：刘强


经办人：朱吉林


电话：57644551


时限：3日








当场处罚





情节轻微当场改正。单位：区农机监理所


；责任人：刘强；经办人：朱吉林；电话：57644551





简易程序





陈述、申辩





责任单位：区农机监理所   责任人：刘强


经办人：朱吉林        电话：57644551

















需陈述、申辩





放弃陈述、申辩





强制执行





对当事人拒不履行处罚决定的，可申请法院强制执行。


责任单位：区农机监理所


责任人：刘强


经办人：朱吉林


电话：57644551


时限：7日





案件来源





1、检查发现


2、举报


3、投诉


4、上级交办


5、其他





送达决定书





制作《行政处罚决定书》并送达当事人。告知当事人享有申请行政复议和提起行政诉讼的权利


责任单位：区农机监理所


责任人：刘强


经办人：朱吉林


电话：57644551


时限：7日








放弃听证





执行决定





当事人15日内履行处罚决定。


责任单位：区农机监理所


责任人：刘强


经办人：朱吉林


电话：57644551


时限：7日








审  查





审查陈述、申辩或听证情况，重大案件集体讨论，作出决定。


责任单位：区农机监理所


责任人：刘强


经办人：朱吉林


电话：57644551


时限：7日








处理意见





对调查报告审核作出审批意见，提出初步处理意见报批。


责任单位：区农机监理所


责任人：刘强


经办人：朱吉林


电话：57644551


时限：5日











结案归档





制作《结案报告》整理归档。


责任单位：区农机监理所


责任人：刘强


经办人：朱吉林


电话：57644551














调查取证





责任单位：区农机监理所


责任人：刘强


 2名或2名以上执法人员调查取证。


电话：57644551


时限：3日








立案





填制《立案审批表》报批。


分管领导：


于满昌


责任单位：


区农机监理所


责任人：


刘强


经办人：


朱吉林


电话：


57644551


时限：7日





案件来源


1、检查发现


2、举报


3、投诉


4、上级交办


5、其他





办事依据：《农业机械安全监督管理条例》国务院563号令第四十八条；《农业机械维修管理规定》农业部 国家工商管理总局57号令第二十四条、第二十八条


业务咨询电话：57646580         内部监督电话： 57647618           外部监督电话（区政府法制办）：5750358
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告知当事人





制作《违法行为通知书》送达当事人并告知三日内提出陈述、申辩或听证。


责任单位：区农机局


责任人：张晓辉


经办人：范志君


电话：57646580


时限：3日








简易程序





陈述、申辩


责任单位：区农机局


责任人：张晓辉    经办人：范志君


电话：57646580

















需陈述、申辩





放弃陈述、申辩





强制执行





对当事人拒不履行处罚决定的，可申请法院强制执行。


责任单位：区农机局


责任人：张晓辉


经办人：范志君


电  话：57646580


时限：7日





送达决定书


制作《行政处罚决定书》并送达当事人。告知当事人享有申请行政复议和提起行政诉讼的权利


责任单位：区农机局 


责任人：张晓辉


经办人：工作人员


电话：57646850


时限：7日








放弃听证





执行决定





当事人15日内履行处罚决定。


责任单位：区农机局


责任人：张晓辉


经办人：范志君


电 话：57646580


时限：7日








审  查





审查陈述、申辩或听证情况，重大案件集体讨论，作出决定。


责任单位：区农机局


责任人：张晓辉


经办人：范志君


电 话：57646850


时限：7日








处理意见


对调查报告审核作出审批意见，提出初步处理意见报批。


责任单位：区农机局


责任人：张晓辉


经办人：范志君


电话：57646850


时限：5日











结案归档


制作《结案报告》整理归档。责任单位：区农机局


责任人：张晓辉


经办人：范志君


电话：57646850














调查取证





责任单位：农机局


责任人：张晓辉


 2名或2名以上执法人员调查取证。


电话：57646580


时限：3日








立案





填制《立案审批表》报批。


分管领导：于满昌


责任单位：农机局


责任人：张晓辉


经办人：范志君


电话：57646580


时限：7天





当场处罚





情节轻微当场改正。单位：区农机局


责任人：张晓辉  经办人：范志君         电话：57646580





5-2对超越范围承揽无技术能力保障的维修项目拼装（改装）农业机械整机或者


    承揽维修已经达到报废条件的农业机械等行为的处罚流程图








办事依据：《农业机械维修管理规定》国务院563号令第四十九条；《农业机械维修管理规定》农业部 国家工商管理总局57号令第十三条、第二十五条、二十六条、二十七条


业务咨询电话：57642360           内部监督电话： 57647618            外部监督电话（区政府法制办）：57503581
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告知当事人





制作《违法行为通知书》送达当事人并告知三日内提出陈述、申辩或听证。


责任单位：区农机局


责任人：张晓辉


经办人：范志君


电话：57646850


时限：3日








简易程序





陈述、申辩


责任单位：区农机局


责任人：张晓辉    经办人：范志君


电话：57646850

















需陈述、申辩





放弃陈述、申辩





强制执行





对当事人拒不履行处罚决定的，可申请法院强制执行。


责任单位：区农机局


责任人：张晓辉


经办人：范志君


电  话：57646850


时限：7日





送达决定书


制作《行政处罚决定书》并送达当事人。告知当事人享有申请行政复议和提起行政诉讼的权利


责任单位：区农机局


责任人：张晓辉


经办人：工作人员


电话：57646850


时限：7日








放弃听证





执行决定





当事人15日内履行处罚决定。


责任单位：区农机局


责任人：张晓辉


经办人：范志君


电话：57646850


时限：7日








审  查





审查陈述、申辩或听证情况，重大案件集体讨论，作出决定。


责任单位：区农机局


责任人：张晓辉


经办人：范志君


电话：57646850


时限：7日








处理意见





对调查报告审核作出审批意见，提出初步处理意见报批。


责任单位：区农机局


责任人：张晓辉


经办人：范志君


电 话：57646850


时限：5日











结案归档





制作《结案报告》整理归档。责任单位：区农机局


责任人：张晓辉


经办人：范志君


电话：57646850














立案


填制《立案审批表》报批。


分管领导：于满昌玉玲


责任单位：区农机局


责任人：张晓辉


经办人：范志君


电话：58304660


时限：7天





调查取证





责任单位：区农机局


责任人：张晓辉


 2名或2名以上执法人员调查取证。


电话：56746850


时限：3日








当场处罚


情节轻微当场改正。单位：区农机局


责任人：张晓辉  经办人：范志君         电话：57646850














案件来源





1、检查发现


2、举报


3、投诉


4、上级交办


5、其他





调查取证


责任单位：区农机监理所


责任人：刘强


 2名或2名以上执法人员调查取证。


电话：57644551


时限：10日





立 案


填制《立案审批表》报批。


分管领导：于满昌


责任单位：区农机监理所


责任人：刘强


经办人：朱吉林


电话：57644551


时限：7日





申请法院强制执行


责任单位：区农机局


责任人：于满昌


经办人：刘强


电话：57644551


时限：7日








审批


责任单位：区农机监理所


责任人：刘强  


经办人：朱吉林


电话：57644551


时限：2日








业务咨询电话：57503721


内部监督电话：57647618


外部监督电话（区政府法制办）：57503581











办事依据


《农业机械安全监督管理条例》国务院第563号令，第四十一条








情况紧急，需要当场实施行政强制措施的（2名或2名以上行政执法人员），行政执法人员应当在二十四小时内向行政机关负责人报告，并补办批准手续。行政机关负责人认为不应当采取行政强制措施的，应当立即解除。责任单位：区农机监理所   责任人：刘强   经办人：朱吉林   联系电话：57644551





结案归档





制作《结案报告》整理归档。责任单位：区农机监理所


责任人：刘强


经办人：朱吉林


电话：57644551





实施行政强制措施


(一)实施前须向行政机关负责人报告并经批准；（二）由两名以上行政执法人员实施；（三）出示执法身份证件；（四）通知当事人到场；（五）当场告知当事人采取行政强制措施的理由、依据以及当事人依法享有的权利、救济途径；（六）听取当事人的陈述和申辩；（七）制作现场笔录；（八）现场笔录由当事人和行政执法人员签名或者盖章，当事人拒绝的，在笔录中予以注明；（九）当事人不到场的，邀请见证人到场，由见证人和行政执法人员在现场笔录上签名或者盖章；


责任单位：区农机局   责任人：于满昌  经办人：刘强   联系电话： 57644551    时限：5日








处理意见


对调查报告审核作出审批意见，提出初步处理意见报批。


责任单位：区农机监理所


责任人：刘强


经办人：朱吉林


电话：57644551


时限：5日








6、对事故后企图逃逸及拒不停止存在安全隐患车辆作业或者转移的行政强制流程图














案件来源


1、检查发现2、举报3、投诉4、上级交办5、其他





调查取证


责任单位：区农机监理所


责任人：刘强


 2名或2名以上执法人员调查取证。


电话：57644551


时限：10日





立 案


填制《立案审批表》报批。


分管领导：于满昌


责任单位： 区农机监理所


责任人：刘强


经办人：朱吉林


电话：57644551


时限：7日





申请法院强制执行


责任单位：区农机局


责任人：于满昌


经办人：刘强


电话：57644551


时限：7日








审批


责任单位：区农机监理所


责任人：刘强  


经办人：朱吉林


电话：57644551


时限：2日








业务咨询电话：57503721


内部监督电话：57647618


外部监督电话（区政府法制办）：57503581











办事依据


《农业机械安全监督管理条例》国务院第563号令，第五十四条








情况紧急，需要当场实施行政强制措施的（2名或2名以上行政执法人员），行政执法人员应当在二十四小时内向行政机关负责人报告，并补办批准手续。行政机关负责人认为不应当采取行政强制措施的，应当立即解除。责任单位：区农机监理所   责任人：刘强   经办人：朱吉林   联系电话：57644551





结案归档





制作《结案报告》整理归档。责任单位：区农机监理所


责任人：刘强


经办人：朱吉林


电话：57644551





实施行政强制措施


(一)实施前须向行政机关负责人报告并经批准；（二）由两名以上行政执法人员实施；（三）出示执法身份证件；（四）通知当事人到场；（五）当场告知当事人采取行政强制措施的理由、依据以及当事人依法享有的权利、救济途径；（六）听取当事人的陈述和申辩；（七）制作现场笔录；（八）现场笔录由当事人和行政执法人员签名或者盖章，当事人拒绝的，在笔录中予以注明；（九）当事人不到场的，邀请见证人到场，由见证人和行政执法人员在现场笔录上签名或者盖章；


责任单位：区农机局  责任人：于满昌  经办人：刘强   联系电话：57644551    时限：5日








处理意见


对调查报告审核作出审批意见，提出初步处理意见报批。


责任单位：区农机监理所


责任人：刘强


经办人：朱吉林


电话：57644551


时限：5日








7、对农业机械违反规定载人行为的行政强制流程图














案件来源


1、检查发现2、举报3、投诉4、上级交办5、其他





8、对使用存在事故隐患农用车的违法行为的


行政强制流程图














调查取证


责任单位：区农机监理所


责任人：刘强


 2名或2名以上执法人员调查取证。


电话：57644551


时限：10日





立 案


填制《立案审批表》报批。


分管领导：于满昌


责任单位：区农机监理所


责任人：刘强


经办人：朱吉林


电话：57644551


时限：7日





申请法院强制执行


责任单位：区农机局


责任人：于满昌


经办人：刘强


电话：57644551


时限：7日








审批


责任单位：区农机监理所


责任人：刘强  


经办人：朱吉林


电话：57644551


时限：2日








业务咨询电话：57503721


内部监督电话：57647618


外部监督电话（区政府法制办）：57503581











办事依据


《农业机械安全监督管理条例》国务院第563号令，第五十五条








情况紧急，需要当场实施行政强制措施的（2名或2名以上行政执法人员），行政执法人员应当在二十四小时内向行政机关负责人报告，并补办批准手续。行政机关负责人认为不应当采取行政强制措施的，应当立即解除。责任单位：区农机监理所   责任人：刘强   经办人：朱吉林   联系电话：57644551





结案归档





制作《结案报告》整理归档。责任单位：区农机监理所


责任人：刘强


经办人：朱吉林


电话：57644551





实施行政强制措施


(一)实施前须向行政机关负责人报告并经批准；（二）由两名以上行政执法人员实施；（三）出示执法身份证件；（四）通知当事人到场；（五）当场告知当事人采取行政强制措施的理由、依据以及当事人依法享有的权利、救济途径；（六）听取当事人的陈述和申辩；（七）制作现场笔录；（八）现场笔录由当事人和行政执法人员签名或者盖章，当事人拒绝的，在笔录中予以注明；（九）当事人不到场的，邀请见证人到场，由见证人和行政执法人员在现场笔录上签名或者盖章；


责任单位：区农机局  责任人：于满昌  经办人：刘强  联系电话： 57644551  时限：5日








处理意见


对调查报告审核作出审批意见，提出初步处理意见报批。


责任单位：区农机监理所


责任人：刘强


经办人：朱吉林


电话：57644551


时限：5日








案件来源


1、检查发现2、举报3、投诉4、上级交办5、其他





9、农业机械安全检查流程图


理流程图








不合格





合格





一、办事依据：《农业机械安全监督管理条例》第四十条。


二、业务咨询电话：57503721      内部监督电话：57647618    外部监督电话（区政府法制办）：57503581





整改





责任单位：区农机监理所


责任人：刘强


经办人：工作人员


电话：57644551








审核





责任单位：区农机局


责任人：于满昌


经办人：刘强


电  话：57644551








监督检查





责任单位：区农机监理所


责任人：刘强


经办人：工作人员


电话：57644551








组织实施





责任单位：区农机监理所


责任人：刘强


经办人：工作人员


电话：57644551








编制计划





责任单位：区农机监理所


责任人：刘强


经办人：工作人员


电话：57644551








归档





责任单位：区农机监理所


责任人：刘强


经办人：工作人员


电话：57644551








审批


责任单位：区农机局


责任人：于满昌


经办人：刘强


电话：57644551


时限：10日





审查、现场检查


责任单位：区农机监理所


责任人：刘强


经办人：朱吉林  许宏新    


电  话：57644551





时限：10日








受理





责任单位：区农机监理所


责任人：刘强


经办人：朱吉林


电话：5764455157511998


时限：5日











通知申请人整改，听取陈述申辩意见。


注：补充材料、整改及听取陈述申辩意见不计办理时限。





收件





责任单位：区农机监理所


责任人：刘强


经办人：朱吉林


电话：57644551


时限：当日








不予审核





退回


责任单位：区农机监理所


责任人：刘强


经办人：朱吉林


电  话：57644551





时限：5日








当场或3日内一次性告知补齐。


注：申请人补件时间不计入审核时限。





申请








申请人对行政机关实施行政许可审核，享有陈述权、申辩权，有权依法申请行政复议或提起行政诉讼；其合法权益因行政机关实施行政许可受到损害的，有权依法要求赔偿。





不予受理





不符合办理条件或不属于本机关业务范围。时限：3日








一、申请材料：农业机械安全检验及驾驶操作证审验申请表；


二、办事依据：《联合收割机及驾驶人安全监理规定》农业部72号令，第十三条；《农业机械安全监督管理条例》农业部 国家工商管理总局57号令第二十二条


三、业务咨询电话：　57503721，内部监督电话：57647618 ，外部监督电话（区政府法制办）电话：57503581














4 














受理





责任单位：区农机局


责任人：张晓辉


经办人：张丽娜


电话：57642360


时限：5日











审批


责任单位：区农机局


责任人：张晓辉


经办人：张丽娜


电话：57642360


时限：20日





审查、现场检查


责任单位：区农机局


责任人：张晓辉


经办人：张丽娜


电话：57642360





时限：10日








通知申请人整改，听取陈述申辩意见。


注：补充材料、整改及听取陈述申辩意见不计办理时限。





收件





责任单位：区农机局


责任人：张丽娜


电话：57642360


时限：当日








当场或3日内一次性告知补齐。


注：申请人补件时间不计入审核时限。





不予审核





退回


责任单位：区农机局


责任人：张晓辉


经办人：张丽娜


电话：57642360





时限：5日








申请








不予受理





不符合办理条件或不属于本机关业务范围。时限：3日





申请人对行政机关实施行政许可审核，享有陈述权、申辩权，有权依法申请行政复议或提起行政诉讼；其合法权益因行政机关实施行政许可受到损害的，有权依法要求赔偿。





申请材料：1、农业机械维修业务申请表；


2、申请人身份证明、企业名称预先核准通知书或者营业执照；


3、相应的维修场所和场地使用证明；


4、主要维修设备和检测仪器清单；


5、主要从业人员的职业资格证明。


                                                                              





实施依据


《农业机械维修管理规定》 农业部 国家工商行政管理总局令第57号，第七条、第九条、第十条。


　








业务咨询电话：57642360　


内部监督电话：57647618　


外部监督电话（区政府法制办）电话：57503581














受理





责任单位：区农机局


责任人：张晓辉


经办人：张丽娜


电话：57642360


时限：5日











审批


责任单位：区农机局


责任人：张晓辉


经办人：张丽娜


电话：57642360


时限：7日





审查、现场检查


责任单位：区农机局


责任人：张晓辉


经办人：张丽娜


电话：57642360





时限：10日








通知申请人整改，听取陈述申辩意见。


注：补充材料、整改及听取陈述申辩意见不计办理时限。





收件





责任单位：区农机局


责任人：张丽娜


电话：57642360


时限：当日








当场或3日内一次性告知补齐。


注：申请人补件时间不计入审核时限。





不予审核





退回


责任单位：区农机局


责任人：张晓辉


经办人：张丽娜


电话：57642360





时限：5日








申请








不予受理





不符合办理条件或不属于本机关业务范围。时限：3日





申请人对行政机关实施行政许可审核，享有陈述权、申辩权，有权依法申请行政复议或提起行政诉讼；其合法权益因行政机关实施行政许可受到损害的，有权依法要求赔偿。





申请材料：


1、具有农机监理机构核发的有效号牌和行驶证；


2、参加跨区作业队；


3、省级农机管理部门规定的其他条件。


                                                                              





实施依据


《联合收割机跨区作业管理办法》农业部令第29号，第十一条、第十二条、第二十条。


　








业务咨询电话：57642360


内部监督电话：57647618


外部监督电话（区政府法制办）电话：57503581

















