区政府法制办权责清单流程图
（行政复议）







区政府法制办权责清单流程图
（办理行政机关、社会团体、企事业单位和公民对区政府、区政府办公室发布的规范性文件
提出的合法性审查）







区政府法制办权责清单流程图
（行政执法投诉、举报案件处理）







申请





公民、法人或者其他组织不履行行政机关做出的具体行政行为（60日内申请复议）








收件





1、进行书面材料审核，包括以下内容：（一）申请书


（二）法定代表人身份证明；


（三）具体行政行为或行政不作为的证明材料


（四）授权委托书


（五）身份证明


（六）证据材料；


2、及时对申请材料进行审核登记。








受理





符合立案条件的，予以受理。














不予受理





不符合立案条件的，不予受理，告知申请人依法向有受理权的机关提出申请。











审理





1、送达申请书副本、行政复议答复通知书给被申请人（7日内）。


2、被申请人收到复议申请书副本之日起10日内提交答复书和相关证据、依据。


3、复议案件原则上进行书面审查，必要时可以采取听证的方式审理（审限60日，可延期30日，遇到需要中止的情形，行政复议中止）。








决定





行政复议机关应当自受理申请之日起60日内做出行政复议决定，但是法律规定的行政复议期限少于60日的除外。情况复杂，不能在规定期限内做出行政复议决定的，经行政复议机关的负责人批准，可适当延长，并告知申请人和被申请人；延长期限最多不超过30日。





办事依据；


《中华人民共和国行政复议法》








责任人：徐家和　





联系电话：57503581











申请主体





行政机关


社会团体


企事业单位


公民。





形 式


书面申请








申请材料





书面提出审查申请应提供下列内容：


（一）申请人的姓名或者名称；


（二）申请审查的规章、规范性文件名称及文号；


（三）申请审查的事项以及理由；


（四）申请人的通讯地址及其他联系方式；


（五）申请日期








受理审查申请





自接到书面申请之日起60日内依法处理，情况复杂，可延长30日。





审查





就下列事项进行审查：


是否超越权限；


（二）是否违反上位法和世贸组织规则的规定；


（三）规定是否适当；


（四）规章、规范性文件同上一级政府所属部门规范性文件之间，各级人民政府所属部门规范性文件之间，对同一事项的规定不一致，是否应当改变或者撤销一方的或者双方的规定；


（五）是否违背法定程序。





告知





将处理结果书面答复当事人。








行政诉讼





自收到不予受理决定书或行政复议决定书之日起，15日内依法向人民法院提起行政诉讼。








责任人：徐家和　


联系电话：57503581











不属于本机关职权范围的，不予受理，告知申请人依法向有受理权的机关提出。








责任人：徐家和　


联系电话：57503581











不属于规章、规范性文件的，告知不予受理。














行政相对人举报、投诉





行政相对人认为区级行政执法部门的行政执法行为违法或不当的，可以向区政府法制办举报、投诉。





受理审查





1、及时将投诉、举报事项进行登记、管理；


2、进行书面材料审核。





受理





属于受理范围，告知举报、投诉人受理举报、投诉事项。





不予受理





不属于受理范围，说明理由并告知举报人、投诉人不予受理。





调查处理





对受理的举报、投诉事项在60日内进行调查处理，行政执法行为有下列情形之一的，责令行政执法部门限期改正：


主要事实不清、证据不足；


适用法律、法规、规章错误；


违反法定程序；


超越职权或者滥用职权；


行政执法行为明显不当。





结果反馈





将依法处理结果及时反馈举报、投诉人。





责任人：徐家和　


联系电话：57503581














